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1 INTRODUZIONE

1.1 Premessa

Il presente documento intende essere una guida operativa alla compilazione delle
domande on-line delle prestazioni Welfare all’interno dell’applicazione Prestazioni Welfare
ad uso dei richiedenti prestazione e del Contact Center.

1.2 Scopo
Il presente documento intende illustrare le modalita di utilizzo della procedura.
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2 DESCRIZIONE DELLE FUNZIONALITA UTENTE

2.1 Ricerca servizio ed autenticazione

Il nuovo servizio “Portale prestazioni welfare” & raggiungibile dalla home page
dell’istituto ricercando le parole chiave “prestazioni welfare”.

Ulstituto  INPS Comunica  Datie Bilanci  Avvisi, Bandi e Fatturazione '@ Sedie Contatti @l Assistenza ITA Accedi &
125 ANNI

mpg prestazioni welfare x Ricerca Q
0 Pensione e Previdenza Lavoro Sostegni, Sussidi e Indennita Imprese e Liberi Professionisti

Area Tematica a4/16/20823 A fondisci
. . rorondisci
Portale prestazioni welfare PP

Invio online delle domande di partecipazione a concorsi per Programma Itaca e altri bandi per le prestazioni di welfare

Servizio | 20/88/20821 Roorofondisci
. . . . . . . PP . g rorondisci
Adesione al Fondo Credito (Gestione Unitaria delle prestazioni creditizie e sociali) PP

Domanda d'accesso al Fondo Gestione Unitaria che mette a disposizione prestazioni di credito e welfare. Erivalto a dipendenti e pensionati pubblici

Modulo |~ 38/89/2621
RA0O14

Richiesta di abilitazione ai servizi telematici - Gestione Dipendenti Pubblici: Prestazioni Credito e Welfare

Welfare Avvisi 87/a83/2e17

. L _— Approfondisci
Convitti pubblici riconosciuti pprofondisci

Approfondi

L'autenticazione avviene sul sito dell’Istituto con credenziali di tipo dispositivo.

1 Autenticazione

SPID é il sistema di accesso che consente di utilizzare, con un‘identita digitale unica, i servizi online della
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con
le credenziali del tuo gestore. Se non hai ancora un‘identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

Maggiori informazioni su SPID
- o Entra con SPID

sp:dv’ () AglD s

Figura 1: Autenticazione
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2.2 Home page

L'Home page di Prestazioni Welfare permette di accedere alle sezioni Bandi in corso,

Gestione domanda e Gestione benéefici.

Prestazioni Welfare

La piattaforma consente |a presentazione con un semplic

alla gestione unitaria delle p ni creditizie e social

GDP: i dati precaricati dall'utente sono acquisiti

w +

Bandi in corso

“

Gestione domanda

Gestione benefici

La sezione consente la consultazione
e i Il servizio consente |a presentazione

dei band: attivi per le prestazioni di La sezione consente

della domanda per le prestazioni di

welfare dedicate agli iscritti alla di dichiarazione

welfare dedicate agli iscritti alla

‘accesso ai servizi

documentale per i vincitori dei bandi di

Val al bandi in corso Val a gestione domanda

Val a gestione beneficl

Figura 2: Home page Prestazioni Welfare
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3 BANDI IN CORSO

Dopo aver cliccato sul tasto Vai ai bandi in corso, presente nella sezione Bandi in
corso della Home page, I'utente viene indirizzato alla pagina Elenco bandi.

In questa pagina vengono mostrate le card corrispondenti ai bandi in corso, filtrabili
attraverso I'apposito campo di testo Cerca bando.

Prestazioni Welfare

Estate INPSieme Giovani Estero

Bando di concorso Estate

INPSieme Gilovani Estero

Bando di concorso Estate
INPSieme Giovani Estero

Figura 3: Bandi in corso

Cliccando sull’apposita card viene mostrato il dettaglio del bando selezionato, da cui &
possibile visualizzare i dettagli del bando e scaricare il pdf dello stesso.
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Prestazioni Welfare

Oggetto: = _
Pubblicazione: C ]
Inizio: ]
Scadenza: )
Titolo: 2 <o (D
Indirizzi di posta elettronica:
Bando:
- _ Scarica X2
Allegati:
’ GEEEEE———— Scarica &
b G Scarica &

Figura 4: Dettaglio bando
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4 GESTIONE DOMANDA

Dopo aver cliccato sul tasto Vai a gestione domanda, presente nella sezione Gestione
domanda della Home page, |'utente viene indirizzato alla relativa pagina.

Prestazioni Welfare orna alla homepage

Il servizio consente la presentazione della domanda per le prestazioni di welfare
dedicate agli iscritti alla gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali,
gestione assistenza magistrale, gestione postelegrafonici, pensionati GDP e la
consultazione della domanda gia presentata.

Presentazione domanda Utilizza il servizio

consente di presentare la domanda per le p le prestazioni
e sociall, dalla gestione assistenza magistrale
Le mie domande Utilizza il servizio
2 te la consultazione delle domande presentate per le prestazioni di welfare dedicate agli iscritti alla gestione
unitaria delle prestazioni creditizie e sociali, gestione assistenza magistrale, gestione postelegrafonici, pensionati GDP.

Figura 5: Gestione domanda

Da essa € possibile accedere alla sezione per la presentazione delle domande e per la
consultazione delle stesse.

Uso Interno
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5 PRESENTAZIONE DOMANDA

L'utente che intende presentare domanda per una prestazione, cliccando sul tasto
Utilizza il servizio all'interno della sezione Presentazione domanda, viene indirizzato
alla pagina relativa alle prestazioni del portale Welfare.

E possibile filtrare tali prestazioni attraverso |'apposita sezione.

Prestazioni Welfare

Estate INPSieme Giovani Estero

Estate INPSieme Giovani
Estero
Bando per soggiorni studio di due

o all'estero peri

Figura 6: Filtro prestazioni

5.1 Nuova domanda Estate INPSieme Giovani Estero

Dopo aver effettuato un click sul tasto Vai alla prestazione all'interno della card
relativa alla prestazione “Estate INPSieme Giovani Estero”, I'utente viene indirizzato alla
relativa pagina di presentazione domanda.

Nel caso in cui fosse presente una domanda salvata in bozza e non ancora inviata, il
sistema mostra un avviso che permette di riprendere la domanda in bozza oppure
presentare una nuova domanda.
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Torna alla domanda in bozza

La domanda in bozza

verra cancellata automaticamente dopo 8 giorni dall'ultima movimentazione.

Nuova domanda

Figura 7: Torna alla domanda in bozza

5.1.1 Dati anagrafici e di contatto

Questa pagina mostra i dati anagrafici e di contatto.
Dati anagrafici e di contatto

Codice fiscale:

Cognome:

Nome:

Telefono mobile:

Email:

© Dati di contatto

Escl dalla presentazione domanda

Figura 8: Dati anagrafici e di contatto

Il passaggio allo step successivo avviene tramite un click sul tasto Avanti.

Se il sistema rileva che I'utente non appartiene ad una delle tipologie di titolare previste
per la prestazione, viene mostrato un avviso, con il titolo "Non ti abbiamo riconosciuto
come titolare”, che dispone di opzioni rappresentanti le varie categorie a cui pud

appartenere chi sta presentando la domanda.

Per proseguire con la presentazione domanda, |'utente deve scegliere la categoria a cui
appartiene, cliccando sull’opportuna opzione tra quelle mostrate, compilando i campi che
appaiono una volta effettuato il click e, infine, cliccando sul tasto Invia dati.

Versione 1.0 Uso Interno
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I campi da compilare cambiano in base alla categoria di appartenenza.

Non ti abbiamo riconosciuto come titolare

*campi obbligatori

A quale categoria appartieni?*

( Dipendente pubblico ) ( Pensionato pubblico )

( Pensionato pubblico Iscritte al Fondo Credito ) ( Iscritto IPCIST)

Pensionato IPOST

(Genitore esercente esclusiva responsabilita genitnriale)

Come da sentenza numero® Del*

| c— || e

"3

Tribunale di*

5.1.2 Titolare

Figura 9: Non ti abbiamo riconosciuto come titolare

Nel caso in cui venga selezionata nella modale “Non ti abbiamo riconosciuto come
titolare” I'opzione Tutore o Genitore esercente esclusiva responsabilita
genitoriale, si raggiunge lo step inerente ai dati del Titolare, in cui vengono visualizzati,
se esistono, i soggetti che hanno un legame valido col richiedente nell'anagrafe
dell'Istituto, ai fini della prestazione. Se il titolare & presente, I'utente pud selezionarlo
dalla lista; in alternativa si ha la possibilita di aggiungere un nuovo titolare tramite il
corrispondente tasto, presente nella sezione, Aggiungi nuovo titolare.

© Aggiungi nuovo titolare

Il titolare & l'iscritto al Fondo credito

Aggiungi titolare ]

Lista titolari
Seleziona un titolare per procedere con fa domanda

Codice fiscale

Esci dalla presentazione domanda

Versione 1.0
del 07/02/2024

&  Cognome S  Nome

Figura 10: Aggiungi nuovo titolare

Uso Interno
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La schermata che appare in questo caso ha i campi Codice fiscale, Cognome e Nome.
Per proseguire con il processo di aggiunta del titolare, I'utente deve compilare tutti i
campi della schermata e cliccare sul tasto Verifica.

Aggiungi nuovo titolare

Il titolare é l'iscritto al Fondo credito.

“campi obbligatori

Codice fiscale* Cognome* Nome*

Insenisci Inserisci Inserisc
|

Verifica

Figura 11: Aggiungi nuovo titolare, campi

A questo punto, se la verifica presso gli archivi e I'istituto & andata a buon fine, vengono
visualizzati i Dati Anagrafici. Cliccando sul tasto Aggiungi titolare si chiude la
schermata e appare la Lista titolari aggiornata.

Uso Interno
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Aggiungi nuovo titolare

Il titolare & l'iscritto al Fondo credito.

*campi obbligatori

Codice fiscale*

p

Dati anagrafici

Nato/ail:

Stato di nascita:
Provincia di nascita:
Comune di nascita:

Legame anagrafico con beneficiario:

Aggiungi titolare

Figura 12: Aggiungi nuovo titolare, Dati Anagrafici

Il click sul tasto Avanti permette all’'utente di essere indirizzato allo step successivo.
5.1.3 Beneficiario

Una volta raggiunto lo step inerente ai dati del Beneficiario, vengono visualizzati, se
esistono, i soggetti che hanno un legame valido col richiedente nell'anagrafe dell'Istituto,
ai fini della prestazione. Se il beneficiario & presente, I'utente puo selezionarlo dalla lista;
in alternativa si ha la possibilita di aggiungere un nuovo beneficiario tramite il
corrispondente tasto, presente nella sezione, Aggiungi beneficiario.

Uso Interno
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© Aggiungi nuovo beneficiario ‘ Aggiungl beneficlarlo |
II beneficiario & il destinatario della prestazione, es. figlio, genitare ecc. delliscritto. e
Lista beneficiari
Seleziona un beneficiario per procedere con la domanda
Codice fiscale ¥  Cognome £ Nome ¥  Legameanagrafico B
@ T L] O Figlio

e =n s

Figura 13: Aggiungi beneficiario

La schermata che appare in questo caso ha i campi Codice fiscale, Cognome e Nome.
Per proseguire con il processo di aggiunta del beneficiario, I'utente deve compilare tutti i
campi della schermata e cliccare sul tasto Verifica.

Aggiungi nuovo beneficiario

Figura 14: Aggiungi beneficiario, campi

A questo punto, se la verifica presso gli archivi e I'istituto & andata a buon fine, vengono
visualizzati i Dati Anagrafici. Cliccando sul tasto Aggiungi beneficiario si chiude la
schermata e appare la Lista beneficiari aggiornata.

Uso Interno
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X
Aggiungi nuovo beneficiario
Il beneficiario é il destinatario della prestazione, es. figlio, genitore ecc. delliiscritto,
*campi obbligatori
Codice fiscale* Cognome™ Nome*
Dati anagrafici Py
Nato/a il: -
Stato di nascita: -
Provincia di nascita: -
Comune di nascita: [ ]
Legame anagrafico: [ ]
Aggiungi beneficiario

—

Figura 15: Aggiungi nuovo beneficiario, Dati Anagrafici
Il click sul tasto Avanti permette all’'utente di essere indirizzato allo step successivo.

5.1.4 Dati specifici

In questa pagina I'utente compila la sezione della Dichiarazione BES/DSA. La conferma
della compilazione avviene tramite un click sul tasto Avanti.

Dichiarazione BES/DSA

Da compilare solo in caso di giovane beneficiario appartenente ad una delle seguenti categorie.

[ ] Studente in p di certificazi Bisogni educativi Speciali (BES) o Disturbi Specifici dell'Apprendimento (DSA)

Data accertamento * Rilasciatoda *

°l3

Figura 16: Dati specifici

5.1.5 Informative privacy

In questo step & mostrata I'informativa privacy associata alla prestazione Estate
INPSieme Giovani Estero. Per passare allo step successivo |'utente deve selezionare
entrambe le dichiarazioni cliccando sui rispettivi tasti a fianco alla scritta Ho letto
I'avviso.
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Informative privacy

| campi contraszepnab

asterece

Avviso

Dchlaraziom mendact

Accertament] e sannon

A sensi dedlart 71 cormmas 1,

cpue comrofl anche & compone & in bttt | N oUW sano oot sulls verd ot detle dotvoranion rese da

e

richipdente in aatccertificazone ¢ AN MRNERa, faketd negd ate, uso o esbinon di aetl faks: © conteraral datl non

COMSPeNaants 2 wentd
Sl 34, commi 5 o €, della e

oo tfcatl ANnteens dells D50 1y wade dh nbiscio dell stviszaione SEE, nepetts u queld preseri nid sistira afornmative Sel anagralie titutana, apeicandd e porae

wie pravisto sanahoni panak

Al S0 porw di vtk ctfonmds ¢ omsson da dae

et 2010, 0. 183, 1Mperaa doke Entate proced con Tindasda

sannort

= becefiin esmntusimente

anpra cescitt, [lstitutn procede al rigetto dels domanda, 2l revos

prato & alfsttrancne dele prooecure di

peo A evenlud somme indebitamente peree:

@ ) Molettol'awiso®

Informativa sul trattamento dei dati personali

Informativa sl trattamento def Satl persooad al sers del'art. 13 del Regolamento (UE) 20160673
wald di Titobee 0! trattamentn, con sede WEaR in Boma, wa Cro § Gande, n 29, 1 isforma ¢he | dath perzonali fornith neffamdito dal procodimento tha 1a
Regolimento UE s000 trattats i ¢

aghiant. @ & 20 ool Regolanents LE 2016¢

d Copries guell raAn2a el PIesLppoals € N i Staltial

wnentn LE mideemo # dal decrets lepslatne 30 gupeo X000, o 196, ¢ sutosssam w b begrancnl mante || “Todes n matsns di protesons de det

personals’ al fine di definire la domond s & svpigere be svenbunh oltre funziont Mo ong od mssa (omnesse o per garantee  nepetta  obbbghi o egge

Il trattaments dev suoi dati personal| potrs aveenre medame [yl oo & strument) nformetcl teematcl e manual, con lapche strettaments comslate afe finabta per e qual
Io nseyvanezra red nspetto defe ke ste dal Regolamentu UE & partie ¢
L) Quolto Ga dipendent] deilSituto ApRostamente 2N unaimenta, | suol dat px
Jrumantal: por Contn dell NPS. cpevand 0 quaitd d: Parscne autos R2ata a RIspons
wito LE

000 TXORL N modo ¢ garamme 1y soureX: dotpagi ot GaSatl e

AN PR L0

abii I tratsamenta d

ttat) da soggect
Rt datisub,

SPECITG S9na2i 0 Swalgere Attt 10, nel fspatto ¢

U 1 gAranse a Copa indicatn dal Rugnd

n koen con

| s dati persc

potrarva essere Alfush eschivgmente se (6 so prevsto dals Dase gronideas per o w protede ¢, rqumitn, ¢ altres] ammessa Iy

comureranore 3 selenonat daty ozpetto di trottamento dalfINFS ad dtn soggett putbito o pravatt 5 % di putonomi Titolert o amento, che pooeo operare ne
1% & nperata b COTUnCED DR

dallo legw.

g adempiman] a2 e

drd

ImRistrettamente necessan per |2 sola ool

Il conterimento dof caxti non indicatl com astorisco & ob

ponn. poiche previst

regolamanti o &l nomatkQ comunitarsy the dstipinano 3 prestazione s Lonnesa; la mangata foemtura &o datl echiestl pud comportare

2, anche Fapplca

dala normatha & nfory 0 0 sanzine

rposs bl o rikandi nela delinizions do procediment, oltre che, in takan Casd

Aeuni Lralemerl; oy

Unare Eropes

59 necessann, IHPS nal garartee || nspstto del Rrgolamento UE fart, G35), procede al trasfenimento e tati 2olianto verso quet Posel the garantiscono un

ploguato Nepdlo o protezone dogh stessl Ne cas prevess) le fa il gntto ad cppord al trattamento O od ¢ vore el TNPS, in guakinaue momento. Faccesso o catl personal
che a rpuarcana, B rettfica o & anaslazione & stessle b imEazione del trattamenta Lartt 15 ¢ <4 dol Regolamental
Vs A TINPS tremita (1 Ry Yedleha Gl proto ez |

Hraede, n. 21, cag COTAA, Roma; posts ehitirmics cartificata: (i

Nsponsalie dua Protezicne dai dati gessonadl U Cro

Lippodita istanca pud L

ST AT

Qoo titengs che il trattamenmo & dati perscapk

e (ot 79 Regulamento UL
Uiterion informazion in ondine o Uattamento
tr ymonto dei dath parsonal dogll utonts dal NPS 3
Proteooe o datl persondii

were repente syl sRo =ttunonale wwwingad, “iformanond sul

8578

ppre sul ) WA garantepr eyt del Garamte

) Ho letto Nnformataa®

m

Figura 17: Informative privacy

Attenzione:

Al click sul tasto Avanti verranno salvate le informazioni inserite nella pagina.
Cliccando su Esci dalla presentazione domanda rimarra la domanda in bozza
con i dati salvati nelle sezioni precedenti.

5.1.6 Riepilogo

L'ultimo step del processo di presentazione domanda ha lo scopo di riepilogare i dati
inseriti.
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Riepilogo

Dati generali

Nome prestazione: Estate INPSieme Giovani Estero

Dati del richiedente

Cedice fiscale:

Cognome:

Nome:

Natofa il:

Luogo di nascita:

Numero di telefono:

Email:

Figura 18: Riepilogo 1

Uso Interno

Versione 1.0 Pagina

del 07/02/2024 19 di 62



Manuale Utente

Dati del titolare ~

- L
Cogrme D
Hore L]
Dati del beneficiario A
e caEE—
Nato/a il _
Figura 19: Riepilogo 2
Dati specifici A
Da compilare solo in caso di giovane beneficiario appartenente ad una delle seguenti categorie.
@ Studente in possesso di certificazione attestante Bisogni educativi Speciali (BES) o Disturbi Specifici dell'Apprendimento (DSA)
Data accertamento ]
Rilasciato da "
Informativa privacy o
@ Holetto I'Avviso
@ Ho letto I'Informativa sul trattamento dei dati personali

o e

Figura 20: Riepilogo 3
Dopo aver rivisto tutti i dati, I'utente puo cliccare sul tasto Invia domanda.

A questo punto si apre la schermata di avviso in cui I'utente pu6 confermare la volonta di
inviare la domanda tramite un click sul tasto Invia domanda o tornare alla domanda
con il tasto Annulia.

Uso Interno
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Invia domanda

te Invia domanda

il tasto Annulla

Annulla Invia domanda

Figura 21: Invia domanda

A seguito del click sull’apposito tasto di conferma, la schermata che appare avvisa che la
domanda é stata inviata con successo. Cliccando sul tasto Vai a le mie domande,
I'utente potra accedere alla sezione delle domande presentate.

Domanda inviata con successo!

Latuadomandae

Le mie domande da cui potrai seg

Figura 22: Domanda inviata con successo
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6 LE MIE DOMANDE

Cliccando sul tasto Utilizza il servizio nella sezione Le mie domande |'utente accede
all’elenco delle domande presentate.

Prestazioni Welfare

Numero pratica 2
| v |
Cancella filtri
Jata
- ¢  Protocol $  Benefidario s B s R oo o :
C——
CE— | —— [ —— 1]
—
— — - O s
S - - o €5 s

Figura 23: Elenco domande

In questa pagina puo visualizzare le domande presentate con la possibilita di applicare i
filtri dedicati, anche tramite i filtri Domande attive e Domande archiviate.

6.1 Dettaglio domanda Estate INPSieme Giovani Estero

L'utente puod accedere al dettaglio della domanda effettuando, sulla riga corrispondente

dell’elenco domande, un click sull’icona Dettaglio presente all'interno della colonna
Azioni.

In questa pagina vengono mostrati i Dati generali pratica specifici per ogni

prestazione. Inoltre, sono presenti le sezioni inerenti ai controlli di istruttoria effettuati
sulla pratica.
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Dati generali pratica

Numero pratica

Stato prathca:

Sede lavorazions

Prestarione

Data presentarions:

Protocolio:

Dats del richiedente

Codice Mscale

Cognome

Nome

Nato/ail:

Provincia di nascta

Dati del titclare

Codice fiscale

Cognome

HNome:

Nato/a il

Stato di nascita

Provindia &i nascta:

Lwoge di nascita

Jat del benehoaro

Codica MNecale

Cognome

Nome:

Nato/ail:

Lwogo di nascita

Provincia di nascita:

Legame aragrafics

Estate INPSieme Giovani Estero

Figura 24: Dettaglio domanda
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Il sistema effettua un controllo sul diritto titolare, riportando in visualizzazione I'esito.

Se il controllo, necessario all’approvazione della domanda presentata, restituisce un esito
negativo, compare un’icona di alert.

L'utente puo, quindi, effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica
dati per riesame. A seguito del click appare una schermata che contiene campi da
riempire e il tasto Invia Modifica dati per riesame che conferma il riesame
reindirizzando l'utente al Dettaglio domanda.

L'utente puo effettuare il riesame della sezione Diritto titolare, anche se non visualizza
Iicona di alert su di essa.

Attenzione

I controllo sul diritto titolare ha dato esito negativo. Puoi autocertificare il tuo stato di dipendente

pubblico e pensionato iscritto al fondo credito, pensionato pubblico

Diritto del titolare G A

& | titolare della pratica non risulta essere iscritto a nessuno dei fondi previsti dal bando. Se il titolare é corretto e appartiene ad

uno dei fondi previsti, seleziona Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame ’

Tipologia Diritto titolare: Dipendente GDP

Figura 25: Modifica dati, Diritto titolare
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Modifica dati per riesame

Diritto del titolare

*campi abbligatori

A quale categoria appartiene il titolare?*

(Dipendente pubblica) (Pensianata puhblico)

( Pensionato pubblico Iscritto al Fondo Credito ) ( Iscritto IPOST )

Pensionato IPOST

m Invia Modifica dati per riesame

Figura 26: Invio Modifica dati per riesame, Diritto titolare

6.1.2 Merito scolastico

Il sistema effettua un controllo sul merito scolastico, riportando in visualizzazione i dati
reperiti dal Ministero.

Se il controllo, necessario all’approvazione della domanda presentata, restituisce un esito
negativo, compare un’icona di alert nella sezione Merito scolastico.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.

L'utente puo effettuare il riesame della sezione Merito scolastico, anche nel caso rilevi
informazioni diverse da quelle in suo possesso.

Uso Interno
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A Attenzione

Il controllo sul merito scolastico ha dato esito neg, Puoi autocertificare i dati relativi ai voti

Merito scolastico o ~

A n questa sezione & possibile verificare i dati relativi al merito scolastico presenti a sistema. Se i dati sono incompleti o non
corretti & possibile madificarli cliccando su Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame ‘

Classe attualmente frequentata;

Classe: QD)
Ciclo 5cu|astico:_
Presso I'istituto:_

Classe precedentemente frequentata: . Classe:—
Ciclo scolastico: @ EGEGD
Presso I‘istitutu_

Materie e votazioni

Descrizione materia <  Votomateria —
Italiano -
Media conseguita a9
Figura 27: Modifica dati, Merito scolastico
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6.1.3 ISEE

Modifica dati per riesame

Merito scolastico

*campi cbbligatori

Classe attualmente frequentata

Istituto scolastico® PEC istituto scolastico®
‘ Inserisci ‘ ‘ nserisci

Ciclo scolastico® Classe*

‘ Inserisci ‘ ‘ nserisci

Classe precedentemente frequentata

Istituto scolastico* PEC istituto scolastico®
[ Inserisci ‘ Inserisci
Ciclo scolastico® Classe*

Inserisci ‘ ‘ Inserisci

Inserisci uno o pid materie e il relativo voto.

Materia* Voto*

Inserisci 1 [ Inserisci 1 E|
Annulla Invia Modifica dati per riesame

Figura 28: Invio Modlifica dati, Merito scolastico

Il sistema effettua un controllo sull'ISEE, riportando in visualizzazione i dati rilevati dai

sistemi dell'Istituto.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per

riesame.
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ISEE ~

n @ stata rilevata una valida DSU alla data di presentazione domanda. Se questo dato non & corretto, & possibile modificarlo cliccando su Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame

Valore ISEE: 110,00 €

Indicatore ISEE:

Protocollo ISEE:

Codice fiscale dichiarante:

Data DSU:
Figura 29: Modifica dati, ISEE
Modifica dati per riesame
ISEE
*campi obbligatori
Valore ISEE* Indicatore ISEE*
Inserisci ‘ Inserisci
Protocollo ISEE* Codice fiscale dichiarante®
Inserisci ‘ Inserisci
Data DSU*
gg/mm/aaaa
m
Figura 30: Invio Modlifica dati, ISEE
6.1.4 Orfano

Il sistema effettua un controllo sulla sezione Orfano, riportando in visualizzazione i dati
riscontrati.

Uso Interno
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L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.

Orfano ~
r
Modifica dati per riesame
E stata rilevata la condizione di:

Codice fiscale genitore deceduto:

Figura 31: Modifica dati, Orfano

Modifica dati per riesame

Orfano

*campi obbligatori

NON & stata rilevata la condizione di orfang

Compila la categona per la quale si intende richiedere | Modifica dati per

riesame

Categoria® Codice fiscale genitore deceduto”
f v T

Seleziona nserisc

m Invia Modifica dati per riesame

Figura 32: Invio Modifica dati, Orfano

6.1.5 Invalidita e disabilita

Il sistema effettua un controllo sulla sezione Invalidita e disabilita, riportando in
visualizzazione i dati riscontrati.

L'utente puo effettuare il riesame di tale sezione cliccando sul tasto Modifica dati per
riesame.
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Invalidita e disabilita A

In questa sezione & possibile verificare i dati relativi alla condizione di invalidita e disabilita presenti a sistema. Se i dati sono
incompleti o non corretti & possibile modificarli cliccando su Modifica dati per riesame

Modifica dati per riesame

Disabiliti: L ]

Figura 33: Modifica dati, Invalidita e disabilita

Modifica dati per riesame
Invalidita e disabilita
*campi obbligatori

Compila tutti i campi sottostanti per poter inviare la richiesta di Modifica dati in
merito all'invalidita o alla disabilita del beneficiario.

Categoria di invalidita o disabilita*

‘ Seleziona W ’

Invalidita o disabilita*

‘ Seleziona v ’

Chi ha certificato l'invalidita o disabilita?*

(INPS) (nltroorganocompetente)

m Invia Modifica dati per riesame

Figura 34: Invia Modlifica dati per riesame, Invalidita e disabilita

6.1.6 Comunicazioni

In questa sezione |'utente pud accedere ai dati che riguardano le Comunicazioni e
notifiche ricevute.

Uso Interno
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Comunicazioni ~

Tipo - f . - - a L 0 & L &
Tipo notifica v Stato notifica = Datainvio email & Datainviosms &

20/02/2023 20/02/2023

Figura 35: Comunicazioni

In questa sezione |'utente pud accedere ai dati che riguardano la graduatoria. I dati non
sono visibili nel caso in cui non sia stata ancora pubblicata la graduatoria.

Graduatoria A
Posizione: —
Esito: Assegnatario del beneficio
puntegi: G
Tipologia: Quindici giorni / quattordici nott

Gestione di assegnazione:

Note:

Figura 36: Graduatoria
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/ GESTIONE BENEFICI

L'utente, risultato assegnatario del beneficio relativo alla prestazione per la quale ha
presentato domanda, puo accedere ai servizi di dichiarazione e allegazione documentale
necessari per l'ottenimento del beneficio tramite la sezione Gestione Benefici. Per
accedere a tale sezione l‘'utente deve effettuare un click sul tasto Vai a gestione
benefici all'interno della card Gestione benefici presente nella Home page. L'utente
viene quindi indirizzato alla pagina richiesta, dove puo visualizzare i propri benefici con la
possibilita di applicare i filtri dedicati, anche tramite i filtri Benefici attivi e Tutti i
benefici.

Si evidenzia che la gestione di un beneficio, per la prestazione specifica “"Estate
INPSieme Giovani Estero”, consta di due fasi.

Gestione benefici

La sezione consente l'accesso ai servizi di dichiarazione e allegazione documentale per
i vincitori dei bandi di concorso per prestazioni di welfare dedicate agli iscritti alla
gestione unitaria delle prestazioni creditizie e sociali, gestione assistenza magistrale,
gestione postelegrafonici, pensionati GDP.

Filtra A~

Prestazione Numero pratica

‘ nseriscl prestazione [ nsefisci numero pratica

Cancella filtri Applica filtri

Numero pratica — Beneficiario Prestazione — Stato pratica =

In graduatoria in attesa di accettazione dell’'utente

In graduatoria in attesa di accettazione dell’'utente

Figura 37: Filtro benefici

7.1 Dettaglio Beneficio - Prima fase

L'utente, quando la pratica si trova In graduatoria in attesa di accettazione
dell’'utente, puo accedere al dettaglio del beneficio effettuando un click sulla riga
corrispondente al beneficio scelto all’interno dell’elenco benefici.

In questa pagina vengono mostrati i Dati generali specifici per ogni beneficio. Inoltre, é
presente la sezione “Rinuncia o accetta il beneficio” in cui & possibile rinunciare o
accettare il beneficio effettuando un click sugli appositi tasti e confermando la volonta
dichiarata anche nel successivo messaggio prodotto dal sistema.
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Prestazioni Welfare / Gestione benefici / Dettaglio benefu:ia_
Dettaglio beneficio: N. pratica GEEEEEEED

o 2 3 & 5

Dati general Dati beneficio Dichiarazion Allegat Dati bancar

© Stai presentando il beneficio per Abete Francesca

Dati generali

Bando: Estate INPSieme Giovani E‘E'.'—.";J-
Prestazione: Estate INPSieme Giovani Estero

Baneficiario: N

Stato pratica: 1 graduatoria in attesa di accettazione dell'utente

Sede di lavorazione: L ]
Numeropratics: a—

Tipologia di beneficio: [ ]
Importo massimo erogabile: [ ]

© Rinuncia o accetta il beneficio
La funizione consente di effe
rinuncia alla pr Bctazios

Escil dal dettaglio beneficio

thuare e comuni

wedfare di cui s & vinc

Figura 38: Dati generali beneficio

e all'istituto Faccettazione o la
i b Rinuncia al beneficio BAccetta il beneficio
ol

Riepdogo

Se |'utente vuole rinunciare al beneficio pud cliccare sul tasto Rinuncia al beneficio,
visualizza successivamente la schermata riportata di seqguito, in cui pud confermare la
scelta o annullare I'operazione selezionando il tasto Chiudi senza rinunciare.
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r |

A

Rinuncia al beneficio

Sei sicuro di voler rinunciare al beneficio? Seleziona il pulsante Rinuncia al
beneficio oppure Chiudi senza rinunciare per tornare indietro.
L'operazione di rinuncia non sara reversibile.

A y

Figura 39: Rinuncia al beneficio

Se |l'utente vuole accettare il beneficio puo cliccare sul tasto Accetta il beneficio,
visualizza successivamente la schermata riportata di seqguito, in cui pud confermare la
scelta o annullare I'operazione selezionando il tasto Chiudi.

~

Accetta beneficio

Seleziona il pulsante Accetta beneficio per proseguire con I'accettazione del
beneficio oppure Chiudi per tornare indietro.

Attenzione per completare I'accettazione del beneficio dovrai inserire tutti i
dati previsti dal bando richiesti nelle sezioni successive e procedere con l'invio

dati a INPS.
Chiudi Accetta beneficio

Figura 40: Accetta beneficio

Accettando il beneficio I'utente accede alla sezione successiva.
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7.2 Dati beneficio — Prima fase

Dopo aver accettato il beneficio, in questa pagina I'utente inserisce i dati beneficio
relativi alla prestazione specifica. La conferma dei Dati beneficio inseriti avviene
tramite un click sul tasto Avanti.

D Stai presentando il beneficio p!-

Dati beneficio

campi cantrassegnal con Sslenisen [*) Sena abbligatse

Dati soggiorno

Dwrata soggiorma® Mazione* Descrizione localita soggiomno®

Denominazione sirutiura sogglomo® Email struttura soggomno® Talefane struttura soggomo®
serisc e e
Data intzie @ fine sogghorno® Disabilti® Mumero accompagnatari

RITETaaaa - gRimmeaaaa ] TEEris rseriscl
Tipo accempagnatore®
Dichiara che || serdzic di assistanza werra farnito da tamiliad maggioranni parant enire il 11 grade
| Dachiarg che il serdzic di assistenza verra farnito da persenale della socets crganizzatrice del soggiorne

MESSUN SECOMPSENatomg

Costo totale® mparba massima enagabile® Importa effettive enopabile®

Hote
Se bai it st Apgiurtive
Societa fornitrice
Partita VA f Codice fiscale sccietd foritrice Denominazione sccietd fomitrice Drata sottoscrizions contrasto®

ISt

e m m

Figura 41: Dati beneficio

7.3 Dichiarazioni — Prima fase

In questo step sono mostrate le dichiarazioni relative all’acquisizione della
documentazione prima fase associata alla prestazione “Estate INPSieme Giovani Estero”.
Per passare allo step successivo |'utente deve prima selezionare le dichiarazioni cliccando
sui rispettivi tasti e poi selezionare il tasto Avanti.
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(] o © 4 5 5

Dati general Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari Riepilogo

O Stai presentando il beneficio per Abete Francesca

Dichiarazioni

| camipi contrassegnati con asterisco (*) sono cbbligatori
Acquisizione documentazione prima fase

Dichiaro di allegare copia dell'accordos/contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio, pena 'esclusione al

. ) beneficio, avente i requisiti di cui all‘art. B del Bando di Cencorso®

® ) Dichiaro di allegare copia dell'atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all'art. B del Bando di
=—"  Concorso®

I". = Dichiaro che il contratte sottoscritto con |l fornitore del soggiorno studio contiene gli elementi informativi di cui alla
- lettera a) dell'art. 8 del Bande di Concorso®

:. Miimpegno a restituire tutte le somme percepite nei casi previsti dall'art. 12 del Bando™

@ ) Dichiaro diallegare la fattura relativa al pagamento del prima acconto pari al 50% o al 100% del totale dellimparto

del soggiorno o del contributo riconosciuto, pena la restituzione dello stesso®

S — m

Figura 42: Dichiarazioni

7.4  Allegati - Prima fase

In questa pagina l'utente puo caricare uno o pit documenti, selezionando un file e
cliccando poi su Aggiungi allegato. In Documenti allegati puo visualizzare tutti gli
allegati aggiunti. Se I'utente desidera visualizzare il documento, o eliminarlo, puo
effettuare un click sull’apposita icona, sotto la colonna Azioni, della riga corrispondente.

La conferma dell’allegazione dei file avviene tramite un click sul tasto Avanti.

Uso Interno

Versione 1.0 Pagina

del 07/02/2024 36 di 62



Manuale Utente

o © © 0 s 6

Dati general Dati beneficin Dichiarazoni Allegati Dt bancar Riepllogn

© Stai presentando il beneficio per_

In guesta sezione puoi caricare uno o pid file compilando alcuni campd per ciascuno. Seleziona il file e poi clicca su “Aggiungi allegato”

Nella tabella potrai visualizzare tutti gh allegati aggiunti

| carmpi contrassegnaki con asterisgo [7) sono obblrgaton

Allega file

*Dimension massime GME - Formato POF, DOCK, DOC, IPG & PYNG

Tipologia*

Seleziona w

Note

S hai netessitd inseris note aggiuntive

Documenti allegati c

. - - Nome docemento . Data - Data
Tipo document - Frotocolo. allegata caricamenta ¥ validazione

£5cl sl aetiaglio benefico m

Figura 43: Allegati

= Esita = Azioni

4

7.5 Dati bancari — Prima fase

In questa pagina l'utente puo indicare il codice IBAN del Conto Corrente Bancario, della
Carta Prepagata, o Postale. In pit deve accettare le due dichiarazioni sottostanti. La
conferma della scelta avviene tramite un click sul tasto Avanti.
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o o o © © 6

Dati generali Dati beneficia Dichiarazioni Allegati Dati bancari Riepilogo

© stai presentando il beneficio per Abete Francesca

Dati bancari

| campi contrassegnati con asterisco {*) sono obbligaton

Indicare codice IBAM del Conto Corrente Postale o Bancario o della Carta Prepagata abilitata alla ricezione di bonifici bancan da parte delle Pubbliche Amministrazioni®
4 \)l Con accredito su C/C Bancario o Carta Prepagata

-

o~ . .
{_) Conaccredito su C/C Postale

IBAN

nserisci

Mata: puoi indicare solo IBAN del circuito SEP&

.’._‘u Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale I'istituto effettuerd il versamento del contribute & intestato o
A -~ colntestato al sottoscritto®

- 1 1 a 3
'\. ) Autorizzoa prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata®

Figura 44: Dati bancari

7.6 Riepilogo - Prima fase

L'ultimo step del processo di inserimento dati ha lo scopo di riepilogare i dati inseriti.
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o @ @ © @ 0

Dati generali Diati beneficio Dichiarazion All=gat Diati bancar Riepilogo

© Stai presentando il beneficio per—

Riepilogo
Dati generali ~
Bando: Estate INPSieme Giovani Estero (D
Prestaziona: Estate INPSseme Gaovani Estero

Beneficiario: G
Stato pratica: In graduatenia in attesa de accettazione dellutente
Sede di lavorazione: _

Numaero pratica: _

Tipologia di beneficio: ]

Irmports massime erogabile: ]

Figura 45: Riepilogo Prima fase 1
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Dlaki beseficio

Durata sogg

Mazisni:

Descrizione localith soggiemo

Denommazions struttura

SO

Email struttura saggiomo:

Telsfomo struthers sogglomo:

Duaka ey & ing Soggione:

Dizabllia,

Mumera accompagnatort

Tipa acesempagiabesa:

Costo totale

Imparta massima srogabile

Imperts effetlive aregabilia:

Mot

Partita PA F Codice fiscale s

formdrice

|| >

Dunomisations seciald forsithics:

Figura 46: Riepilogo Prima fase 2
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Dichiarzioni ~
® Dichiara di allegare copia dell'accordofoantratte sottoscritto con il fornitore del soggiorna studio, pena I'esclusione al beneficio, avente i requisiti di cui
alFart. 8 del Bando di Cancorso
@  Dichiaro di allegare copia dell'atto di delegazione di pagamento avents i requisiti @i cui all'art. 8 del Bando di Concorse

® Dichiare che il contratto sottescritte con il fernitore del segglorno studia contiene gii elermenti infermativi di cui alla lettera a) dell'art. 8 del Bando di
Concorso

. Mi irmpegno a restituire ulte be somme percepite nei casi previsti dalart, 12 del Bando

® Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del prima acconto pari al 50% o al 100% del totale dellimporto del seggiormo o del contributo
riconasciuto, pena la restituzione dello skesso

Allegati N
Bllegati:
N i - Scarlca &
FIO% 28 Mb
. . Scarica &
PO 08 Mb
Dati bancari .
[ I T — - B
(@) Con accredito su C/T Postale
ioan: CEEEE——

[ ] Dichiara che il codice IBAN indicato sul quale Fistituto effettuera il versamento del contributo & intestato o cointestato al sotboscritta

[ ] Autorizza a predieve in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata

Fecldaldetiaglio benetico m

Figura 47: Riepilogo Prima fase 3
Dopo aver rivisto tutti i dati, I'utente puo cliccare sul tasto Invia dati a INPS.

A questo punto si apre la schermata di avviso in cui I'utente pu6 confermare la volonta di
inviare i dati inseriti con un click sul tasto Invia dati a INPS o tornare alla gestione del
beneficio con il tasto Annulia.
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Invia dati a INPS

Per inviare i dati a INPS seleziona il pulsante Invia dati a INPS oppure annulla
l'operazione selezionando il tasto Annulla.

Annulla Invia dati a INPS

Figura 48: Invia dati a INPS

A seguito del click sull’apposito tasto di conferma, la schermata che appare avvisa che la
domanda é stata inviata con successo. Cliccando sul tasto Vai a Gestione benefici,
I'utente potra tornare all’elenco benefici.

Dati inviati a INPS con successo!

Il beneficio é stato inviato correttamente.

Vai a Gestione benefici

Figura 49: Dati inviati con successo

7.7 Dettaglio beneficio in visualizzazione - Prima fase

Quando lo stato pratica relativo al beneficio si trova In verifica, |'utente, effettuando un
click sulla riga corrispondente a tale beneficio all'interno dell’elenco benefici, visualizza il
dettaglio beneficio. In questa sezione |'utente accede ai dati precedentemente inseriti in

sola visualizzazione.
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati generali

Bando: Estate INPSieme Giovani Estero (D
Prestazione: Estate INPSierme Giovani Estero
Beneficiario:

Stato pratica:

Sede di lavorazione:

MNumero pratica:

Tipologia di beneficio:

Importo massimo erogabile:

MNote:

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 50: Visualizzazione dati generali
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegat Dati bancari

Dati beneficio

Durata sogglorne;
Nazione:
Descriziona localitd sopgiomo:

Demominazions struttura sogglormo:

Telefono struttura soggiorno:
Data Inlzia & fine soggiorna:
Disahilit:

Numere accompagnatori:

Emil struttura soggiorna CEE—

Tipo accompagnatare: == Dichiare che il servizio di assistengza verrd Fornito da Tamiliari maggicrenni parant

= aritra il 10 grado
Caosto totale:

Imparte massimo erogabile:
Imiparto affettive arogabila:

Mote:

Fartita IV8 / Codice fiscale societa

fornltrice:
Denominarione societh farmibrice:

Data sottoscrizione contratho:

Escl dal dettaglio beneficio

Figura 51: Visualizzazione Dati beneficio
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dichiarazioni

Acquisizione documentazione prima fase

® Dichiaro di allegare copia dell'accordo/contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio, pena I'esclusione al
beneficio, avente i requisiti di cui all'art. 8 del Bando di Concorso*

Dichiaro di allegare copia dell'atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all‘art. 8 del Bando di
L4 Concorso*

Y Dichiaro che il contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio contiene gli elementi informativi di cui alla
lettera a) dell'art. 8 del Bando di Concorso*

@®  Miimpegno a restituire tutte le somme percepite nei casi previsti dall'art. 12 del Bando*

PY Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del primo acconto pari al 50% o al 100% del totale dell'importo
del soggiorno o del contributo riconosciuto, pena la restituzione dello stesso™

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 52: Visualizzazione Dichiarazioni

Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Allegati

Documenti allegati

Tipo documento 5 Protocolle % :?;;:tiowmg o ¥ cDaa rE:amento s E:ItiSazi — ] Esito s Azioni
. ] L N Iy - - [ ]
o e SE s Y &

Figura 53: Visualizzazione Allegati
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati bancari

= . ,
(’_; Con accredita su C/C Postale

IBAN: CEEE——

Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale I'istituto effettuera il versamento del contributo & intestato o
cointestato al sottoscritto

@  Autorizzo a prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 54: Visualizzazione dati bancari

7.8 Dettaglio Beneficio - Seconda fase

Nel caso in cui I'operatore abbia assegnato un esito positivo ai dati inseriti nella prima
fase di inserimento beneficio, |’'utente ha la possibilita di accedere alla seconda fase.

L'utente puo accedere al dettaglio del beneficio effettuando un click sulla riga
corrispondente al beneficio scelto all’interno dell’elenco benefici.

In questa pagina vengono mostrati i Dati generali specifici per ogni beneficio. Inoltre, é
presente la sezione “'Dichiarazione di fruizione beneficio” in cui & possibile dichiarare
se |'utente risultato vincitore ha usufruito della prestazione di welfare.
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o 2 3 & 5 ]

Dati generali Dats beneficio Dichiarazioni Allegati Diats bancar Riepiloge

© Stai presentando il beneficio per_

Dati generali

Bando: Estata INPSieme Giovani Esterc (NP
Prestazione: Estate INPSieme Giovani Estero

Beneficiario: L]
Stato pratica: In acquisizione documentazione finale

Sede di lavorazione:

Numero pratica:

Tipologla di beneficio:

Importo massimo erogabile:

Note:

o Dichiarazione fruizione beneficio

La funzione consente all'utente di dichiarare di aver usufruito della prestazione di welfare di cui @
Dichiarazione fruizione beneficio
risultato vincitore.
Escl dal dettaglio beneficio

Figura 55: Dati generali beneficio

Per proseguire I'utente deve dichiarare se ha fruito o meno del beneficio, selezionando il
tasto Dichiarazione fruizione beneficio visualizza la modale, riportata di seguito, in
cui ha a disposizione le opzioni Ha usufruito e Non ha usufruito.

Dichiarando di aver usufruito del beneficio |'utente accede alla sezione successiva.
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Dichiarazione fruizione beneficio

*campi obbligatori

Il beneficiario ha usufruito del beneficio?*

(I"-.Inn ha usufruitu)
m

Figura 56: Dichiarazione di fruizione

b

Se l'utente vuole dichiarare di non aver usufruito del beneficio pud selezionare I'opzione
Non ha usufruito indicando in seguito la causa di mancata fruizione.
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Dichiarazione fruizione beneficio

*campi obbligatori

Il beneficiario ha usufruito del beneficio?*

o)

Motivazione mancata fruizione*

{ Seleziona motivazione mancata fruizione

Invia dichiarazione

Figura 57: Dichiarazione di mancata fruizione

Nel caso in cui l'utente dichiarasse di non aver usufruito del beneficio alla selezione del
tasto Invia dichiarazione viene indirizzato alla Lista benefici.

7.9 Dati beneficio — Seconda fase

Dopo aver dichiarato di aver usufruito del beneficio, in questa pagina |I'utente visualizza i
dati beneficio relativi alla prestazione specifica inseriti in prima fase di gestione del
beneficio.

La conferma dei Dati beneficio inseriti avviene tramite un click sul tasto Avanti.
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Dati beneficio

Dati soggiorno

Durata soggiorno

Denominazione struttura seggiomo”

Data inizio & fine soggiorno®

13

Tipo accompagnatone™

@ Dichiaro che il servizio di assistenza werrd fornito da familiari maggiorenni parenti entra il Il grado

Dichiaro che il servizio di assistenza verra fornito da personale della societd organizzatrice del soggiorme

Messun accompagnatore

Costo totale®

Note

Mazione®

Email struttura soggiomo®

Disabilita®

Importo massimo erogabile®

Descrizione localita soggioma*

Telefona struttura soggiorno®

Numero accompagnatori

Imparto effettivo erogabile™

Societa fornitrice

Partita IVA / Codice fiscale societa fornitrice

Escl dal dettaglio beneficio

Denominazione societd fornitrice

Figura 58: Dati beneficio

7.10 Dichiarazioni - Seconda fase

Data sottoscrizione contratto®

e |

In questo step sono mostrate le dichiarazioni relative all’acquisizione della
documentazione seconda fase associata alla prestazione “Estate INPSieme Giovani
Estero”. Per passare allo step successivo l'utente deve prima selezionare le dichiarazioni
cliccando sui rispettivi tasti e poi selezionare il tasto Avanti.
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Dichiarazioni

| campi contrassegnati con asterisco (*] sono obbligatori

Acquisizione documentazione prima fase

® Dichiaro di allegare copia dell'accordofcontratto sottoscritto con il farnitore del sogglorno studio, pena l'esclusions al
beneficio, avente i requisiti di cui all’art. 8 del Bando di Concorso®

Dichiaro di allegare copia dell'atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all’art. 8 del Bando di
® Concorso*

® Dichiaro che il contratto settoscritto con il fernitore del soggiorno studio contiene gli elementi infermativi di cui alla
lettera a) dell'art. 8 del Bando di Concorsa®

®  Miimpegno a restituire tutte le somme percepite nel casi previsti dall'art. 12 del Bando®

® Dichiaro di allegare la fattura relativa al pagamento del primo acconto pari al 50% o al 100% del totale dell'imports
del soggiorno o del contributo riconosciuto, pena la restituzione dello stesso*

Acquisizione documentazione seconda fase

¢y Dichiare di allegare la fatoura relathva al pagamento del seconda acconto parl al 50% del totale dellimporto del soggiomao o del
— contributa riconosciute pena la restituzione dello stesso®

(__) Dickiare che La fattura gia 2llegata nella prima fase & pari al 100% del coste pacchetto o al 100% del contribute INPS®

J— Dichiaro di allegare copla dell'attestato datato ¢ firmato dal legale rappresentante del soggetts fornitore relativo al
(] _:l corso effettuato riportante le ore del corso e il nominativo dellinsegnante abilitato nella disciplina per clascuna
materia nggetto del tema del soggiorno™

S

Figura 59: Dichiarazioni

7.11 Allegati - Seconda fase

In questa pagina l'utente puo caricare uno o pit documenti, selezionando un file e
cliccando poi su Aggiungi allegato. In Documenti allegati puo visualizzare tutti gli
allegati aggiunti. Se I'utente desidera visualizzare il documento, o eliminarlo, puo
effettuare un click sull’apposita icona, sotto la colonna Azioni, della riga corrispondente.

La conferma dell’allegazione dei file avviene tramite un click sul tasto Avanti.
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Allegati

In questa sezione puoi cancars una o pid file compilanda alouni campi per ciascuno, Seleziona il file e poi chicca su "Aggiung allegato”
Mella tabella potras visualizzare tutti gh allegati aggiunti,

| camipi contrassegnati con asterisco {*) sono obbligator

Allega file

“Dimens 4ME - Frrmata POF, DOCX, DOC, 190G & PNG

Tipelogia®

{ seleziona 4

Note

Se hai necessita inserisci nate aggiuntive

Elimina Aggiungi allegato +
Documenti allegati &

Nome documento - Data . Data &
allegata - caricamento T validazione -

a Esita - Azioni

Tipo documento - Pratocollo ]

- T T L] ( -
Gl S gGiNp "D aoEs -
=N

Figura 60: Allegati

7.12 Dati bancari - Seconda fase

In questa pagina |'utente pud modificare, se necessario, il codice IBAN del Conto
Corrente Bancario, della Carta Prepagata, o Postale. In piu deve accettare le due
dichiarazioni sottostanti. La conferma della scelta avviene tramite un click sul tasto
Avanti.
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Dati bancari

I campi contrassegnati con asterisco {*) sono obbligatori

Indicare codice IBAN del Conto Corrente Postale o Bancario o della Carta Prepagata abilitata alla ricezione di bonifici bancan da parte delle Pubbliche Amministrazioni*

™ . .
{h_,' Con aceredito su C/C Bancario o Carta Prepagata

@ Con accredito su C/C Postale

IBAN*

Mota: puoi indicare solo IBAN del circuito SEPA

o)) Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale l'istituto effettuera il versamento del contributo & intestato o
~——" cointestato al sottoscritto™

I's 3 ] s ) ] . .
.,' Autorizzo a prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata®

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 61: Dati bancari

7.13 Riepilogo - Seconda fase

Ind I erro m

L'ultimo step del processo di inserimento dati ha lo scopo di riepilogare i dati inseriti.
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Riepilogo

Dati generali

Bando: Estate INPSieme Giovani Estero (| | | NGTGPpP

Prestazione: Estate INPSieme Giovani Estero

Beneficiario:

Stato pratica: In acquisizione documentazione finale

Sede di lavorazione:

Numero pratica:

Tipologia di beneficio:

Importe massimo erogabile:

Note:

Figura 62: Riepilogo Seconda fase 1
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Dati beruficio ~
Ourata saggormor G
Descrislons localitd sogplsenn, -
seqgianne:
Emall struttura saggicena: _
Tedufono sbruthsra soggioma: _
Data inlzio & fine seggloma: _
SE—— )
Tipo accompagraters hiar ! . an
wgarts elfatlive arogabie: -
M
Partits IV § Codice fissae ancisth -
Farnitrice:
Data soitoscrizions coniraibo -
Figura 63: Riepilogo Seconda fase 2
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Partita IVA / Codice fiscale societd
Fornitrice:

Denominazione societd fornitrice:

Data sottoscrizione contratio:

Dichiarzioni )

Dichiara di allegars copia dell"accordoscantratta sottoscritta can il fernitore ded sopgiormno studic, pena l'esclusiong al beneficio, awents i requisit di cui
all'art. B del Bando & Concorse

@  Dichiaro di allegare copia dell“atto di delegazione di pagamenta avente i requisiti di cui all'art. 8 del Bando di Concorso

Dichiara che il contratto sottoscritto con il fornitare dal seggionno studka contiene gli elementi infarmativi di oul alla kettera a) dedl‘art. & del Banda di

Cenearss
@  Miimpegno a restituine tutte le somme percepite nei casi provisti dall'art. 12 del Bando

Dichiara di allegare la fattura relativa al pagamento del prima accanto par al 50% o al 100% del totale dell'importo del soggsarma o del cantributo
riconostiuto, pens la restituzsione dello stesso

viarg 6 allegare |a fattura relativa & pagamente del secando sccoro pari al 50 del tetale dellimparta del sopgiome o del contribute riencscuta pena la

L]
irione dello shesss
* Dichiara di allegare copia dell'attestate datato @ firmate dal legale rappresantante del segpetta farnitore relative al corso effettuato riportante le are del
corso e il nominative dell'insegnante abilitato nella discipling per diascuna materia oggetto del tema del soggiomo
Allegati tal

Bllegati:
~  CEE— sericn ik
FOF.0EM

(L scarica &
FOFEOEME

G scarca &

FOF. DB Mz

Figura 64: Riepilogo Seconda fase 3
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Dichiarzioni ~
. Dichiare ob allegare copla dellaccordocortratio sotbasoritha com il Farnitors del soppioma studa, pena Pesclusions al beneficio, svente | requisitl di cwl
alfart. 8 del Bando di Concorso

@  Dichiare di allegare copia dell'atta di delegazione di pagaments avente | requistt o cul all'art. B del Banda di Concorsa

® Dichiaro che il contratto sottoscritto con il famitore del soggiorno studio contiene gh elementi informativi di ol alla lettera 2) dell'art. B del Bando di
Concorsa

L ] Mi impagng a restfuine lutle |e semme percepite i casi preuisti dallart, 12 del Bando

Dichiar o allegare |a Tattuna relativa 3 pagamenta del prima acconto pari 31 50% o al 100% del totale dellimporto del seggiorne o ded contribute
riconersciuto, pena la restifuzione dello stesso

tura relativa al pagarerite del seoonde accanta par al S0% del totale dadlimponts del sopgiome o del contrbuts riconoicats pena la

™ Dichiaro di allegare copia dell'atbestato datato e fiernato dal legale rappresentante ded soggetto Fornitore relativo al corso effettuato riportante le are del
corsg & il pominatio dellmssgnants abilitato nella discipling per Ciastuna matéria oggetto del tema del $oggiome

Allegati -~

Allegati;

» G Sarica &

FOF. 0EMA

[ ] - Scarica &

POE 08 MR

I sarics &

M oM

Dati bancan T

on arcredita su CAC Postale

B O

@  Dichiare che il codice |BAN indicets sul guals Mstituto effettuer || versamento del contributo & intestata o colntestata al sottoscoritto

. Autanzzo & preleo in caso di semma indebitamente o erroneamente sutorizzata

E.[i d‘ldurt.‘llr‘h"u'l[-’ m m

Figura 65: Riepilogo Seconda fase 4

Dopo aver rivisto tutti i dati, I'utente puo cliccare sul tasto Invia dati a INPS.

A questo punto si apre la schermata di avviso in cui I'utente pud confermare la volonta di
inviare i dati inseriti con un click sul tasto Invia dati a INPS o tornare alla gestione del
beneficio con il tasto Annulia.
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Invia dati a INPS

Per inviare i dati a INPS seleziona il pulsante Invia dati a INPS oppure annulla
l'operazione selezionando il tasto Annulla.

Annulla Invia dati a INPS

Figura 66: Invia domanda

A seguito del click sull’apposito tasto di conferma, la schermata che appare avvisa che la
domanda & stata inviata con successo. Cliccando sul tasto Vai a Gestione benefici,
I'utente potra tornare all’elenco benefici.

Dati inviati a INPS con successo!

Il beneficio e stato inviato correttamente.

Vai a Gestione benefici

Figura 67: Domanda inviata con successo

7.14 Dettaglio beneficio in visualizzazione - Seconda fase

Quando lo stato pratica relativo al beneficio si trova In verifica documentazione
finale, I'utente, effettuando un click sulla riga corrispondente a tale beneficio all’interno
dell’elenco benefici, visualizza il dettaglio beneficio. In questa sezione 'utente accede ai
dati precedentemente inseriti in sola visualizzazione.
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati generali

Bando: Estate INPSieme Giovani Estero (D
Prestazione: Estate INPSieme Giovani Estero

Beneficiario: D
Stato pratica: n verifica documentazione finale

Sede di lavorazione:
Numero pratica:

Tipologia di beneficio:
Importe massimo erogabile:

Note:

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 68: Visualizzazione Dati generali
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ati genera Dati beneficio Dichiarazion Allegati Dati bancar
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Dati beneficio

Durata sogglorno:

Maziame:

Descrizione localitd soggiorno:

Denominaziane struttura sopgloma;

Ernail struttura soggiorno:

Telefono struttura soggiorno:

Data inizie e fine sogglormo:

Digalilita:

Mumera accompagnatori

Tipe accompagnatone:

Costo totale:

mparto massimo enogabile:

mporto effettivo erogabile

Maobe:

Partita IVA / Codice fiscale societa

farnitrice:

Denominazione societd fornitrice:

Data sottoscrizione contratto:

Esci dal dettagiio beneficio

Figura 69: Visualizzazione Dati beneficio
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dichiarazioni

Acquisizione documentazione prima fase
® Dichiaro di allegare copia dell’accordo/contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio, pena I'esclusione al
beneficio, avente i requisiti di cui all’art. 8 del Bando di Concorso®

Dichiaro di allegare copia dell’atto di delegazione di pagamento avente i requisiti di cui all'art. 8 del Bando di
Concorso™

® Dichiaro che il contratto sottoscritto con il fornitore del soggiorno studio contiene gli elementi informativi di cui alla
lettera a) dell’art. & del Bando di Concorso®

® Mi impegno a restituire tutte le somme percepite nei casi previsti dall'art. 12 del Bando®

° Dichiaro di allegare |a fattura relativa al pagamenta del primo acconte pari al 50% o al 100% del totale dell'importo
del soggiorno o del contributo riconosciuto, pena la restituzione dello stesso*

Acquisizione documentazione seconda fase

Dichlara di allegare la fattura relativa al pagamento del secondo acconto pari al 50% del totale dellimporte del soggiorne o del
contribute ricenosciuto pena la restituzione delle stesso

Dichiaro di allegare copia dell’attestato datato e firmato dal legale rappresentante del soggetto fornitore relativo al
@  corsoeffettuato riportante le ore del corso e il nominativo dell'insegnante abilitato nella disciplina per ciascuna
materia oggetto del tema del soggiorno

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 70: Visualizzazione Dichiarazioni

Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Allegati

Documenti allegati

o] = Esito 5 Azioni

- Mome documento - Data
e validazione

) -
Tipo documento - Protocallo = allegato caricamento ¥

Esci dal dettaglio beneficio

)
|
|
|

Figura 71: Visualizzazione Allegati
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Dati generali Dati beneficio Dichiarazioni Allegati Dati bancari

Dati bancari

@ Con accredito su C/C Postale

IBAN: CE——

Dichiaro che il codice IBAN indicato sul quale I'istituto effettuera il versamento del contributo & intestato o
cointestato al sottoscritto

@  Autorizzo a prelievo in caso di somma indebitamente o erroneamente autorizzata

Esci dal dettaglio beneficio

Figura 72: Visualizzazione Dati bancari
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